Registro y gestion de apoderamientos para la
recepcion electronica de comunicaciones y
notificaciones de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria

¢Quién puede

Para la recepcion electronica de comunicaciones y
otorgar el_ notificaciones de la Agencia Tributaria, podran otorgar
apoderamlentO? apoderamiento las personas fisicas, juridicas y entidades
sin personalidad juridica, a favor de una sola persona
fisica o juridica que posea certificado electrdnico.

Registro de
apOderamlentOS acreditados por alguna de las siguientes formas:

Se incorporaran al Registro, los apoderamientos

a) Poder otorgado por comparecencia personal del
poderdante en las oficinas de la Agencia Tributaria
utilizando el formulario correspondiente (anexo I). En el formulario constara la firma del
poderdante e identificacion y firma del funcionario autorizado ante quien se comparece. Si el
poderdante es una persona juridica o entidad sin personalidad juridica, el compareciente
acreditard que es el representante legal o que ostenta poder suficiente para otorgar el
apoderamiento.

b) Sin necesidad de comparecencia personal, mediante la entrega en la Agencia
Tributaria de un poder otorgado (por el representante legal o por persona con poder
suficiente para apoderar a terceros) bien en documento publico o en documento
privado con firma notarialmente legitimada. El documento de acreditacidn se ajustara
al contenido del formulario correspondiente (anexo I).

c) Poder otorgado por Internet con certificado electrénico, cumplimentando el formulario
disponible en la sede electrdonica de la AEAT (www.agenciatributaria.gob.es).

La incorporacion de los apoderamientos de las letras a) y b) anteriores se realizard por un
funcionario de la AEAT de forma inmediata. La incorporacién al Registro de los apoderamientos
otorgados por Internet, punto c), se realizara de forma automatizada.

Los apoderamientos surtirdan efecto desde la fecha de su incorporacion al Registro de
apoderamientos, una vez sea aceptado por el apoderado.

El apoderado podra renunciar en cualquier momento al apoderamiento, produciéndose la baja

en el Registro. Este tramite puede hacerse a través de la sede electronica de la AEAT, con
certificado electronico.
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Subsanacion de

Si se advierten defectos en el otorgamiento del poder, se
defectos comunicara al interesado para que, en diez dias, subsane
la falta o aporte los documentos necesarios, indicando
que, si no lo hiciera, se procedera al archivo de las
actuaciones, considerando que el interesado desiste de su
peticion.

Si se apodera por Internet, Unicamente se permitird el alta en el Registro de
apoderamientos cuando contenga todos los datos solicitados en el formulario.

Cuando se detecten anomalias de tipo técnico en la transmision telematica del formulario de
apoderamiento, dicha circunstancia se comunicara por el propio sistema, mediante mensajes de
error, para que se proceda a su subsanacion.

i A Ademas de los requisitos anteriores de alta en el Registro
AceptaC|0|j del de apoderamientos, es necesaria la aceptaciéon del
apoderam|ento apoderado, que se acreditara de idéntica forma al

apoderamiento otorgado - por comparecencia, en

documento publico o privado con firma legitimada
=—————"—"—"—""—"— notarialmente, o través de Internet con certificado
electronico -. No surtird efectos el otorgamiento de poder para la recepcion de comunicaciones
y notificaciones en tanto no conste la aceptacion del apoderamiento.

Otorgado y aceptado el apoderamiento, se autoriza al apoderado a acceder a las
comunicaciones y notificaciones electrdnicas (a las que también podra acceder el poderdante),
salvo en los supuestos en los que se determine la notificacion no electronica o se trate de
materias que no sean objeto de comunicacion o notificacion a través de la DEH.

Con!:enldo del Para dar de alta un apoderamiento en el Registro, se
Registro de harén constar los siguientes datos:

apoderamientos

a) Nombre y apellidos, denominacion o razén social y NIF
del poderdante y del apoderado.

b) Tramites y actuaciones objeto del apoderamiento.

c) Fecha de vigencia del apoderamiento, en la que se dara de baja en el Registro, salvo que se
prorrogue antes de dicha fecha.

d) Numero de referencia del alta y fecha de alta en el Registro.
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2 El apoderamiento puede otorgarse de forma global, para
Tramites Y la recepcién de todas las notificaciones, o de forma
actuaciones individualizada, sdlo para las notificaciones de algunos
tramites especificos. En cualquier caso, no es posible
apoderar para un tramite especifico de notificacion (global
o individualmente) a mas de una persona fisica o juridica
simultdneamente.

Los apoderamientos dados de alta en el registro sdlo surtiran efecto respecto de los
tramites o actuaciones que consten en el poder otorgado y hayan sido consignados en
el formulario, de entre los que en cada momento se encuentren incorporados al catalogo de
tramites y actuaciones del sistema. Dicho catadlogo se encontrara en la sede electronica de la
AEAT (www.agenciatributaria.gob.es) y cada uno de los tramites y actuaciones tendran su
descripcion y cédigo identificativo.

Por tanto, debe constar expresamente en el poder otorgado y consignarse expresamente en el
formulario de solicitud que el apoderamiento se extiende a la recepcion de las notificaciones
electronicas procedentes de la Agencia Tributaria.

No obstante, un apoderamiento dado de alta surtirda efecto respecto de la totalidad de
tramites y actuaciones habilitados o que se habiliten, siempre que en el documento que se
apodere se haga constar ademas de su caracter general, que la representacion se extiende
expresamente a:

e Tramites y actuaciones del articulo 46 de la Ley General Tributaria.
Consulta de datos personales.
Pago de deudas gestionadas por la AEAT mediante ordenacion telematica de adeudos
directos en cuentas de titularidad del poderdante.

e Recepcion de notificaciones.

Igualmente se permite limitar los efectos del apoderamiento a una o varias de las categorias
mencionadas.

Revocacion del La revocacion del poder podra realizarse:

poder

a) Por comparecencia en las oficinas de la AEAT,
cumplimentando el formulario correspondiente
(anexo II). Constara la identificacion y firma del

poderdante que revoca el poder y del funcionario autorizado, en cuya presencia se realizara

la revocacion. Se procedera de forma inmediata a dar de baja el poder en el Registro de
apoderamientos.

b) Mediante documento publico o privado con firma notarialmente legitimada presentado ante
la Agencia Tributaria con el contenido del formulario correspondiente (anexo II). Recibida
la comunicacion fehaciente de la revocacion, el funcionario autorizado procederad de forma
inmediata a dar de baja el poder en el Registro de apoderamientos.

c) En el caso de poder otorgado por Internet con certificado electrénico, cumplimentando el
formulario disponible en la sede electronica de la AEAT. La baja se realizard de forma
automatizada.

La revocacion solo surtira efectos desde el momento en que sea comunicada fehacientemente a
la Agencia Tributaria.
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ANEXO |
Otorgamiento de apoderamientos mediante comparecencia del poderdante para la realizacion por Internet de
tramites y actuaciones ante la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

[ LTS PRSPPI
domicilio fiscal en (municipio)

La ENtidad (FAZON SOCIAI) .....cc.oueiiiiieeeeieieeiete ettt bttt s e b b s b s s e s b e s eeaes NLF. e con
domicilio fiscal en (municipio) . . (via publica).
D/D?
como representante segun documento justificativo que se adjunta con N.LF.
...................... (MUNICIPIO) .eevveeceeirerereceeieenenene oo (VI@ PUDNICA) 1o

OTORGA SU REPRESENTACION A ..ottt ettt 1
PARA LA REALIZACION POR MEDIOS TELEMATICOS DE LOS SIGUIENTES TRAMITES Y ACTUACIONES DE LOS
ESPECIFICADOS EN LA SEDE ELECTRONICA DE LA AGENCIA ESTATAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA:

APODERAMIENTO PARA TRAMITES CONCRETOS?

Cddigo Descripcion Fecha hasta la que esta vigente el apoderamiento

APODERAMIENTO GLOBAL

Marcar lo que proceda 3 Fecha hasta la que esta vigente el
Tramite apoderamiento

O 1. Interponer recursos o reclamaciones, desistir de ellos, renunciar a derechos, asumir o
reconocer obligaciones en nombre del obligado tributario, solicitar devoluciones de ingresos
indebidos o reembolsos y en los restantes supuestos en que sea necesaria la firma del
obligado tributario en los procedimientos regulados en los titulos Ill. IV y V de la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

O 2. Consulta de datos personales

O 3. Recepcion de notificaciones (implica el consentimiento a la practica de notificaciones
electrénicas al apoderado)

O 4. Pago de deudas gestionadas por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria
mediante ordenacion telematica de adeudos directos en cuentas de titularidad del
poderdante.

T Si se trata de un representante legal, copia fidedigna de la escritura o documento constitutivo de la persona juridica o entidad y documento piblico de su nombramiento
de cargo o administrador, vigentes e inscritos en los Registros publicos correspondientes cuando procediere. En otro caso, documento publico o privado con firma
notarialmente legitimada que acredite poder suficiente para otorgar los apoderamientos de que se trate.

2 Esta opcion A permite otorgar apoderamiento individualizadamente para los tramites que se desee, identificandolos en el cuadro por su cédigo y descripcion, dentro de
los habilitados para realizarse por Internet que se hallan publicados en la Sede Electronica de la Agencia Tributaria.

3 Pueden marcarse todas las casillas o sdlo las que se deseen. Si se marca la primera, la representacién se extendera a todos los tramites cuya habilitacion para la
realizacion por Internet se halle publicada o se publique en el futuro, en la Sede electrénica de la Agencia Tributaria, salvo a los incluidos en las casillas 2 a 4. Si se marca
la segunda casilla, la representacion se extendera a todas las consultas de datos personales habilitadas o que se habiliten para su realizacién por Internet. Si se marca la
tercera se extendera a la recepcién de cualquier notificacion que haya de practicarse al representado por parte de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, de
acuerdo con la legislacion existente, e implica que se consiente la utilizacion de medios electrénicos para la practica de notificaciones al apoderado. Si se marca la cuarta,
la representacion se extendera al pago telematico de un tercero a través de la Sede Electronica de la Agencia Tributaria, mediante el cargo en cualquier cuenta de
titularidad del poderdante.
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El otorgante autoriza a que sus datos personales sean tratados de manera automatizada a los exclusivos efectos de los tramites y
actuaciones objeto de la representacion.

En caso de apoderamientos otorgados mediante documento publico o privado con firma legitimada notarialmente, debe hacerse constar los
siguientes datos:

NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO Y COLEGIO:
NUMERO DE PROTOCOLO: .
FECHA DEL DOCUMENTO DE REPRESENTACION:

ACEPTACION DE LA REPRESENTACION (en caso de apoderamiento para recepcidn de notificaciones y otras comunicaciones)
Con la firma del presente escrito el representante acepta la representacion conferida.

NORMAS APLICABLES
Ley General Tributaria (Ley 58/2003). Representacion voluntaria: Articulo 46..

Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun (Ley 30/1992). Representacion:
Articulo 32.

Ley de Proteccién de Datos de Caracter Personal (Ley Organica 15/1999)

EN i@ e Q€ e, (o [

EL OTORGANTE EL REPRESENTANTE (4) EL FUNCIONARIO
N.R.P.

(4) Solo necesaria en caso de apoderamiento para la recepcién electrénica de comunicaciones y notificaciones.
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ANEXO Il

Revocacion de apoderamientos mediante comparecencia del poderdante para la realizacion de tramites
y actuaciones por internet

D)0 D) R TP NLF. e, ,. con
domicilio fiscal en (MUNICIPIO) ...oocvveeveecvreceeriereeeneenns (VI PUDLICA) 1ot n.......
La Entidad (1raZOn SOCIAL) ......cccoeuviuriricere et e irririeieieiseestiseene ot s teaeeasssesssisssssssssssssssssssssssssssssens NLE. e, , con
domicilio fiscal en (MUNICIPIO) ...vvvverervervene v veveerrreriennene » o (VI& PUDICA)....ecveree ettt ssssse s ssssssssasssesaens n° e y en su
NOMBIE DDA ..ottt ettt ettt ese sttt b st s tses e+ s esetastastsesstbetaetas s et e s n et enetesssnseneenenense. COINO TEPIESENtante
segun documento justificativo que se adjunta (1), con N.LF. ....ccceceeeeeeeeeiiinio., y domicilio fiscal €N ....ccoeevveeeereeeeinene
........ (MUNICIPIO) . vvvveeeineenineneneee (VIR PUDLCA) et e e N,

REVOCA SU APODERAMIENTO @ fAVOT G ... .o e
NLF. e , PARA LA REALIZACION POR MEDIOS TELEMATICOS DE LOS SIGUIENTES TRAMITES Y

ACTUACIONES DE LOS ESPECIFICADOS EN LA SEDE ELECTRONICA DE LA AGENCIA ESTATAL DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

REVOCACION DE APODERAMIENTOS PARA TRAMITES CONCRETOS:

Codigo Descripcion

REVOCACION DE APODERAMIENTO GLOBAL

Marcar lo que proceda

Interponer recursos o reclamaciones, desistir de ellos, renunciar a derechos, asumir o reconocer obligaciones en nombre del
obligado tributario, solicitar devoluciones de ingresos indebidos o reembolsos y en los restantes supuestos en que sea necesaria la
firma del obligado tributario en los procedimientos regulados en los titulos Ill. IV y V de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria

Consulta de datos personales

Recepcién de notificaciones (implica el consentimiento a la practica de notificaciones electronicas al apoderado)

Pago de deudas gestionadas por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria mediante ordenacion telematica de adeudos
directos en cuentas de titularidad del poderdante.

o]eJe)

En caso de apoderamientos revocados mediante documento piblico o privado con firma notarialmente legitimada debe
hacerse constar los siguientes datos:

NOTARIO O FEDATARIO Y COLEGIO:
NUMERO DE PROTOCOLO:

FECHA DEL DOCUMENTO DE REVOCACION:
NORMAS APLICABLES

Ley General Tributaria (Ley 58/2003). Representacion voluntaria: Articulo 46.

Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun (Ley 30/1992).
Representacion: Articulo 32.

Ley de Proteccién de Datos de Caricter Personal (Ley Organica 15/1999)

En......ooovvvvnande de.....
EL OTORGANTE EL FUNCIONARIO
N.R.P.

(1) Si se trata de un representante legal, copia fidedigna de la escritura o documento constitutivo de la persona juridica o entidad y
documento publico de su nombramiento de cargo o administrador, vigentes e inscritos en los Registros ptiblicos correspondientes
cuando procediere. En otro caso, documento ptiblico o privado con firma notarialmente legitimada que acredite poder suficiente para
otorgar los apoderamientos de que se trate.
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